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	DIBEN Y SWYDD
Mae arholiadau ymhlith y digwyddiadau pwysicaf sy'n llawn straen ym mywyd unrhyw ddysgwr felly er mwyn helpu i gynnal yr arholiadau yn dawel, yn effeithlon ac yn deg ac i wneud y broses yn un ble y gall y myfyrwyr ymddiried ynddi, gwahoddir ceisiadau gan bobl sy'n mwynhau gweithio gyda phobl ifanc. 
Mae angen goruchwylwyr arholiadau i sicrhau bod arholiadau yn cael eu cynnal yn unol â'r rheolau a amlinellir gan y bwrdd arholi ac maen nhw'n sicrhau y bydd pob ymgeisydd yn sefyll yr arholiad o dan yr un amodau. 
PRIF GYFRIFOLDEBAU
      Gallai gynnwys:-   

· Goruchwylio'r myfyrwyr yn ystod y sesiynau arholi mewnol ac allanol 
· Dosbarthu papurau cwestiynau 
· Sicrhau bod bagiau a chotiau ymgeiswyr yn cael eu gadael yn y lleoliad dynodedig ac nid wrth ymyl neu gyda'r ymgeiswyr 
· Cofrestru ymgeiswyr yn eu seddi yn unol â'r cynllun eistedd 
· Cadarnhau hunaniaeth yr ymgeiswyr        

· Sicrhau bod yr holl ffonau symudol yn cael eu cyflwyno cyn i'r arholiad ddechrau 
· Darllen cyfarwyddiadau penodol i'r pwnc a hysbysiadau'r bwrdd arholi i ymgeiswyr  

· Casglu'r sgriptiau wedi'u cwblhau ar ddiwedd yr arholiad a'u paratoi i'w postio 
· Sicrhau bod unrhyw ymgeisydd sy'n gofyn am adael yr ystafell yn mynd yng nghwmni rhywun 
· Ymateb i anghenion y myfyrwyr 
 
Y PERSON
Bydd angen i'r ymgeisydd llwyddiannus fod 
· Yn ddibynadwy ac yn brydlon 
· Yn bendant ac yn deg
· Yn dawel dan bwysau  

· Wedi'u cyflwyno yn dda gyda sgiliau cyfathrebu gwych, a hynny yn ysgrifenedig ac ar lafar 
· Ar gael i weithio ar fyr rybudd ar achlysuron. 



