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	PWRPAS Y SWYDD
I oruchwylio diogelwch a lles disgyblion yn ystod yr egwyl amser cinio; yn y lleoedd bwyta, maes chwarae ac ardaloedd ymgynnull.
PRIF DDYLETSWYDDAU
· I fod ar ddyletswydd yn y lle a’r amser a ddynodir
· I oruchwylio disgyblion i sicrhau ymddygiad da i mewn ac o amgylch yr ysgol
· I adrodd wrth y pennaeth am unrhyw beryglon iechyd a diogelwch
· I gadw at yr holl bolisïau a gweithdrefnau ysgol sy’n effeithio arnoch chi a’ch dyletswyddau (e.e. tân, adrodd ar ddamweiniau, dim ysmygu ac ati)
· I ofalu am blant sâl gan gynnwys glanhau gollyngiadau a salwch 

· I adrodd ar unrhyw ddamweiniau a gofyn am gymorth gan berson cymorth cyntaf yr ysgol yn ôl y gofyn
· I gyfeirio unrhyw ymholiadau gan rieni am ddisgyblion i’r pennaeth
· I adrodd i’r pennaeth neu’r athro ar ddyletswydd ar unrhyw ddigwyddiadau:-

Lle mae disgyblion wedi ymddwyn mewn modd allai fod yn beryglus iddyn nhw ac i eraill 
Lle mae disgyblion wedi ymddwyn mewn dull anystyriol neu anghwrtais
Lle mae disgyblion wedi torri’r rheolau
· I oruchwylio plant yn y rhes ginio a sicrhau bod y plant yn sefyll yn drefnus
· I oruchwylio plant yn y ffreutur
Clirio unrhyw ollyngiadau ar y llawr neu ar y byrddau gan ddefnyddio cyfarpar a ddarperir gan yr arlwywyr
Goruchwylio clirio byrddau, dychwelyd hambyrddau a stacio a chlirio platiau brwnt yn daclus Goruchwylio a helpu disgyblion gyda phecynnau bwyd a sicrhau clirio’r gwastraff
Sicrhau clirio bwyd a sbwriel yn y ffreutur gan ddisgyblion i gynnal safon foddhaol
· I oruchwylio disgyblion yn y mannau priodol yn ystod tywydd gwlyb
· Dyletswyddau rhesymol eraill y gofynnir i chi eu gwneud gan y Pennaeth
· I fod yn gyfrifol am hyrwyddo a diogelu lles plant a phobl ifanc rydych yn gyfrifol amdanynt, neu’n do di gysylltiad â nhw 
· I werthfawrogi a pharchu safbwyntiau ac anghenion plant a phobl ifanc
Efallai bydd hi’n ofynnol i oruchwylwyr amser cinio wneud y dyletswyddau canlynol yn ôl disgresiwn y pennaeth
Unedau Meithrin a Chynradd
Helpu disgyblion i gau eu cotiau
Hebrwng disgyblion i’r dosbarth ar gyfer gweithgareddau’r prynhawn
Trefnu gweithgareddau dosbarth yn ystod tywydd drwg
Annog disgyblion i fwyta’r pryd a baratowyd; torri bwyd a dysgu plant i ddefnyddio cyllyll a ffyrc a sut i fihafio wrth y bwrdd
Gosod byrddau ar gyfer disgyblion â phecynnau bwyd
MANYLEB PERSON
Byddai profiad blaenorol mewn swydd debyg yn fanteisiol
Sgiliau cyfathrebu da a natur ddymunol
Ymddangosiad proffesiynol i safon dda
Amynedd, menter a’r gallu i weithio mewn amgylchedd tîm
Byddai’r gallu i siarad Cymraeg yn ddymunol 


